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ANUNT
SPITALUL DE RECUPERARE CARDIOVASCULARA ,,Dr.BENEDEK GEZA”
Organizeaza concurs pentru ocuparea urmatoarelor functii contractuale de executie vacante

la Compartimentul de Securitate si Sanatate in munca
REFERENT DE SPECIALITATE GRADUL 111 1 post

Concursul se organizeaza cu respectarea prevederilor HGR 497/2010 privind aprobarea
Regulamenului de organizare si desfasurare a concursului si a examenului pentru ocuparea posturilor
vacante si temporar vacante din sistemul sanitar.

Conditiile specifice necesare in vederea participarii la concurs

Studii : Diploma de licenta specialitatea administrativ
Curs in domeniul SSM, cu o durata minima de 80 de ore sau master/docrorat in
domeniul SSM

Vechime: 6 luni vechime in specialitatea diplomei

Concursul se va desfasura dupa urmatorul calendar:

Inscrieri pana la data de : 03 septembrie 2021

Proba scrisa : 13 septembrie 2021 ora 10,00
Proba interviu : 15 septembrie 2021 ora 12,00
Relatii suplimentare la Serviciul RUNOS, Tel.0267340215/Int.122
Taxa de participare : 100 lei

Dosarul de participare la concurs se depune la sediul unitatii - SERVICIUL RUNOS,
zilnic intre orele 13,00-14,00 si cuprinde:
Actele necesare pentru angajare:
a) copia actului de identitate
b) copiile diplomelor de studii ,
¢) copia carnetului de munca sau, dupa caz, adeverinta care atesta vechimea in munca
d) curriculum vitae
e) adeverinta care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare
f) recomandare de la ultimul loc de munca,
g) cazier judiciar
h) chitanta plata a taxei de concurs

Manager,
Sporea Monica

0 ()
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BIBLIOGRAFIE SI TEMATICA
Pentru ocuparea postului de REFERENT DE SPECIALITATE GRADUL III - SSM
1. Legea 319/2006 Legea securitatii si sanatatii in munca

HGR 1425/2006 Norme metodologice pentru aplicarea Legii 319/2006 cu modificarile
si completarile ulterioare

3. HGR 971/2006 Privind cerinte minime pentru semnalizarea de securitate si/sau
sanatate la locul de munca

4. HGR 1028/2006 Privind cerinte minime de securitate si sanatate in munca referitoare la
utilizarea echipamentelor cu ecran de vizualizare

5. HGR 1048/2006 Privind cerinte minime de securitate si sanatate pentru utilizarea de
catre lucratori a echipamentelor individuale de protectie la locul de
munca

6. HGR 1091/2006 Privind cerinte minime de securitate si sanatate pentru locul de munca

7. HGR 1146/2006 Privind cerinte minime de securitate si sanatate pentru utilizarea in

munca de catre lucratori a echipamnetelor de lucru

OUG 96/2003(HGR 537/2004) Privind protectia maternitatii la locul de munca

9. HGR 1218/2006 Privind cerinte minime de securitate si sanatate pentru asigurarea
protectiei lucratorilor impotriva riscurilor legale de expunerea la agenti
chimici in munca

10. Ord.MMSSF 3/2007 Formularul de inregistrare a accidentelor de munca

11. HGR 243/2013 Privind cerinte minime de securitate si sanatate in munca pentru
prevenirea ranirilor provocate de catre obiecte ascutie in activitatile din
sectorul spitalicesc si cel al asistentei medicale

12. Legea 95/2006 privind reforma in domeniul sanatatii, Titlul VII-Spitalele
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FISA DE POST
REFERENT DE SPECIALITATE
- Compartiment de securitate si sanatate in munca -

ANEXA LA C.IM.J/C.P.S.OF. cevveeerennnnne

Numele ocupantului postului:

1. Denumirea compartimentului: Compartiment de securitate si sanatate in munca

2. Denumirea postului: REFERENT DE SPECIALITATE

3. Cod C.O.R. (clasificarea ocupatiilor din Romania): 226303

4. Specialitatea Specialist in domeniul securitatii si sanatatii in munca
5. Gradul profesional al ocupantului postului: REFERENT

6 Nivelul postului: Executie

DESCRIEREA POSTULUI

Pregitirea profesionald impusa postului (studii): Studii superioare de specialitate

Curs de specialist in domeniul SSM

Experientd necesari executirii operatiunilor specifice postului:

Experienta: 6 LUNI vechime in specialitate
Aptitudini si deprinderi

Atitudine pozitivi si conciliantd in relatiile cu colegii;

Excelente abilitdti de comunicare si de relationare interpersonald;

Cunostinte de operare in baze de date OFFICE 2003-2013

Dificultatea operatiunilor specifice postului: Medie
Se subordoneaza: Sef serviciu RUNOS, Manager
Sfera de relatii functionale: a.) Intern: - personalul din cadrul unitatii
- structurile administrative
b.) Extern: - NU
Drept de semnatura: a.) Intern: DA
b.) Extern: NU

Autoritate si libertate organizatorici: In exercitarea profesici are responsabilitatea actelor
intreprinse in cadrul activitatilor ce decurs din rolul autonom si delegat, conform cerintelor postului

Conditii de munci: conditii deosebite
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SCOPUL POSTULUI
- Aplicarea corecta a procedurilor operationale in domeniul SSM

AUTORITATE SI LIBERTATE ORGANIZATORICA

- Utilizeaza metodele disponibile intern si extern de documentare in domeniul legislatiei muncii;
- Utilizeaza echipamente, consumabile si alte materiale puse la dispozitie de unitate;

- Inraport cu complexitatea postului

ATRIBUTII
1. Colaboreaza cu sefii de struscturi la intocmirea situatiilor statistice
2. Organizeaza activitatea de protectia muncii pe structuri
3. Propune spre aprobare modul de semnalizare SSM
4, Instruieste personalul desemnat la nivel de structuri pe probleme SSM
5. Propune necesarul de echipamente individuale de protectie/lucru si urmareste utilizarea

acestuita in mod corespunzator

Propune masuri de prevenire a accidentelor de munca si urmareste aplicarea acestora

7. Colaboreaza cu medicul de medicina muncii in vederea efectuarii controlului medical si
mentinerii starii de sanatate a personalului

8. Participa la investigarea cauzelor accidentelor de munca si a imbolnavirilor

9. Monitorizeaza activitatea de protectia muncii la nivelul structurilor

10. Informeaza si instruieste personalul din unitate

11. Aduce la cunostiinta personalului din unitate modificarile legislative in domeniul SSM

12. Participa la modificarea conditiilot pentru imbunatatirea situatiilor existente in aplicarea
masurilor de securitate si sanatate in munca

13. Urmareste aplicarea normelor de igiena individuala si de mediu, conform procedurilor

14. Identifica factorii de risc si participa impreuna cu medicul epidemiolog la plicarea masurilor
de prevenire si control al infectiilor nosocomiale, conform normelor in vigoare

15. Initiaza/realizaza actiuni de educatie in domeniul sanatatii

16. Identifica factorii de risc

17. Participa la cursuri de formare continua

18. Aplica normele de protectia muncii

19. Participa la aplicarea procedurilor de interventie

o

ATRIBUTII PRIVIND PASTRAREA SECRETULUI PROFESIONAL
e Rispunde de respectarea confidentialititii tuturor datelor si informatiilor privitoare la salariati ,a
intimitatii si demnitdtii acestora .

RESPONSABILITATI ALE POSTULUI

e Rispunde de buna utilizare si intretinere a aparaturii, a intregului inventar

¢ Rispunde de cunoasterea si aplicarea legislatiei specifice domeniului de activitate;

Rispunde de respectarea confidentialitafii tuturor datelor si informatiilor privitoare la salariati ,a
intimitatii si demnit#tii acestora .

Raspunde de corectitudinea informatiilor furnizate

Raspunde de corectitudinea si completarea actelor si documentelor de personal emise.

Respecta si aplica actele normative in vigoare csi Contractul Colectiv de munca

Respecta legislatia in vigoare referitoare la evidenta , inregistrarile si arhivarea documentelorde
personal

e Respecta Regulamentul de Ordine Interioara si Regulamentul de Organizare si Functionare.
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ALTE SARCINI

a) in domeniul managementului integrat (Sistemul de management al calitiii, in conformitate cu
standardul ISO 9001, sistemului de management al mediului, in conformitate cu standardul ISO
14001 si sistemului de management al s@ndtdtii si securitatii ocupationale, in conformitate cu
standardul OHSAS 18001):- titularul de post este obligat:

» participd la implementarea si respectarea procedurilor si cerintelor Standardului de
calitate;

» aplica protocoalele/procesele ISO stabilite de RMC

» comunicd in scris sefului ierarhic si/sau RMC-lui, orice activitate/actiune neconforma,
constatati vis-a vis de cele previzute in standarde/protocoale.

» face propuneri in scris sefului ierarhic g/sau RMC-lui, pentru actiuni corective In vederea
inlaturarii neconformitatilor .

» participi la programe de instruire

» sialoce din timpul aferent desfasurarii activitatii »2 h / zi pentru asimilarea

» informatiilor din domeniul managementului calitatii

= respectd planul de pregitire anual aprobat de cétre conducere

b) in domeniul S.S.M.: - titularul de post este obligat:

» i isi desfasoare activitatea, in conformitate cu pregétirea §i instruirea sa, precum $i cu
instructiunile primite din partea angajatorului, astfel incit si nu expund la pericol de
accidentare sau imbolnéavire profesionald atdt propria persoand, cét si alte persoane care
pot fi afectate de actiunile sau omisiunile sale in timpul procesului de munca.

»  Si participe la instructaje conform legislatiei in vigoare

» g3 utilizeze corect masinile, aparatura, uneltele, substantele periculoase, echipamentele de
transport si alte mijloace de productie;

» 33 utilizeze corect echipamentul individual de protectie acordat si, dupa utilizare, sd il
inapoieze sau si 1l pund la locul destinat pentru pastrare;

» i nu procedeze la scoaterea din functiune, la modificarea, schimbarea sau inldturarea
arbitrara a dispozitivelor de securitate proprii, in special ale masinilor, aparaturii,
uneltelor, instalatiilor tehnice si cladirilor, si sa utilizeze corect aceste dispozitive;

* s comunice imediat angajatorului si/sau lucrdtorilor desemnati orice situatie de munca
despre care au motive Intemeiate sd o considere un pericol pentru securitatea si sdndtatea
lucratorilor, precum si orice deficienta a sistemelor de protectie;

* s3aduci la cunostingd conducétorului locului de munca si/sau angajatorului accidentele
suferite de propria persoand;

» sd coopereze cu angajatorul si/sau cu lucrétorii desemnati, atédt timp cét este necesar,
pentru a face posibila realizarea oricaror méasuri sau cerinte dispuse de catre inspectorii de
munca si inspectorii sanitari, pentru protectia sanatatii si securitatii lucratorilor;

*  sicoopereze, att timp cét este necesar, cu angajatorul si/sau cu lucrétorii desemnati,
pentru a permite angajatorului sa se asigure cd mediul de munca si conditiile de lucru sunt
sigure gi fara riscuri pentru securitate si sénétate, in domeniul séu de activitate;

®  gjnu vind la serviciu in stare de ebrietate; s nu introduca sau sa faciliteze introducerea
de produse alcoolice si/sau stupefiante la locul de munca;

= siii insuseascad si sa respecte prevederile legislatiei din domeniul securitatii $i sanatatii
in munca si masurile de aplicare a acestora;

» si dearelatiile solicitate de citre inspectorii de munca si inspectorii sanitari

» s aloce din timpul aferent activititii o perioada potrivit legii, pentru asimilarea notiunilor
din domeniul SSM

¢) in domeniul SU: - titularul de post este obligat:
sa nu utilizeze aparate electrice, cabluri electrice, prize, intrerupdtoare, dispozitive de protectie cu
defectiuni sau cu improvizatii,

" s3 nu suprasolicite refeaua electrica prin folosirea simultand a mai multor receptori;

* 53 nu lase nesupravegheate aparatele electrice sub tensiune;

® g3 nu intervind la instalatiile electrice;
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» i nu foloseascd chibrituri, luméaniri, brichete sau alte surse de aprindere, in spatii cu
pericol de incendiu, respectiv in incaperi in care sunt depozitate materiale combustibile
sau inflamabile;

* implementarea normelor din domeniul securititii §i sdndtatii iTn muncd §i a prevenirii
incendiilor si monitorizarea respectérii lor

= si aloce din timpul aferent activitatii o perioada potrivit legii, pentru asimilarea notiunilor
din domeniul SU

» 3 participe la activitdtile de pregatire teoretica si practicd organizate, si cunoasca si sd
aplice Intocmai instructiunile de aparare impotriva incendiilor specifice locului de munca
si dupa caz atributiile stabilite prin planurile de interventie in caz de incendiu conform
legislatiei in vigoare.

* respectd planul de pregatire anual aprobat de céitre conducere

» g3 respecte instructiunile de lucru privind utilizarea substanielor si materialelor
periculoase, precum si a instalatiilor, utilajelor, masinilor, aparatelor si echipamentelor
aferente procesului muncii;

* la Inceperea programului de lucru si la terminarea acestuia verifica obligatoriu locurile de
munca in vederea depistarii si Inldturdrii unor eventuale pericole §i cauze de incendiu,
mentinerii permanente a curateniei si ordinii la locurile de muncd;

» atunci cdnd constatd, salariafii trebuie si informeze imediat sefii nemijlociti sau
persoanele cu atributii de conducere si supraveghere a masurilor de apérare impotriva
incendiilor, despre defectiunile sesizate la mijloacele tehnice de prevenire si stingere a
incendiilor din dotarea locurilor de muncd, precum si asupra defectiunilor si avariilor
tehnice care pot constitui cauze potentiale de incendiu.

» s aplice normele din domeniul securitétii i sdndtafii in muncé si a prevenirii incendiilor

»  sdrespecte dispozitiile conducerii referitoare la S.U.

SANCTIUNI PENTRU NERESPECTAREA FISEI POSTULUI SAU A ANEXELOR

Sanctiunile aplicate pentru nerespectarea sarcinilor de serviciu conform rigorilor prevézute in fisa de

post sunt descrise pe larg in Regulamentul de ordine interioara (ROI).

SANCTIUNI PENTRU NERESPECTAREA FISEI POSTULUI SAU A ANEXELOR

¢ Sanctiunile aplicate pentru nerespectarea sarcinilor de serviciu conform rigorilor previzute in fisa
de post sunt descrise pe larg in Regulamentul de Ordine Interioard (ROI).

AVIZAT
Sef Sectie/Compartiment
(Numele, prenumele si semnétura)
Semnatura pentru luarea la cunostinta,
(Numele,prenumele si semnatura)
Data semnarii,.....................
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